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   RADU NICOLAE MIHAIU
Documentaţia de achiziţie
pentru atribuirea contractului de  prestari  servicii de arhivare pentru Biroul Adăpost Animale
Modalitatea de achiziție: Procedură proprie
            Director Executiv,                                                        Șef Serviciu,

        Valentin Costin Petre                                                 Georgeta Vizireanu 

         Avizat legalitate

Șef Serviciu Asistență Juridică,

  Claudiu George Fogoraș
                                                                                                                                              Întocmit,

 







                                           Sorin Soare
FIŞA DE DATE A ACHIZIŢIEI

1.  Autoritate contractantă: SECTORUL 2 al MUNICIPIULUI BUCUREŞTI

2. Adresa: STR. CHIRISTIGIILOR, NR. 11-13, SECTOR 2, BUCUREŞTI

3. Telefon: +40 212.52.44.46  /   +40 21.209.60.00

4. Fax:  +40 21.252.44.46

5. Adresa/ele de internet a autoritatii contractante: www.ps2.ro 
6. Obiectul contractului: Servicii de arhivare pentru 150 metri liniari pentru Biroul Adăpost Animale
7. Cod CPV: 79995100-6  “Servicii de arhivare”. 
8.  Sursa de finanţare: Achiziţia este finanţată din bugetul local

9. Durata contractului de achiziție publică : 80 de zile de la data semnarii contractului de prestari servicii de catre ambele parti contractante. Documentele se ridică din Str. Ion Vlad nr. 3-5, sector 2, București, fostul sediu al Centrului Teritorial Veterinar şi se vor depozita la sediul prestatorului în locul în care se vor desfăşura activităţile de arhivare, având grijă să fie organizate pe compartimente şi termene de păstrare ţinând cont de fosta Organigrama Centrului Teritorial Veterinar  Sector 2 Bucureşti. După arhivare documentele se vor restitui autorității contractante.

10. Mijloace de comunicare:  

1) Eventualele solicitari de clarificari se vor transmite la adresa de e-mail: sorin.soare@ps2.ro
2) Raspunsul  autorităţii contractante va fi:

· transmis ofertantului prin e-mail la adresa indicata de acesta in solicitarea de clarificari

si

· postat pe site-ul www.ps2.ro, sectiunea „Licitaţii şi achiziţii publice” / anuntul cu titlul: 
„Servicii de arhivare pentru Biroul de Adăpost Animale„
11. Modalitatea de achiziţie:  Serviciile de arhivare care fac obiectul contractului se vor atribui in urma derularii unei proceduri proprii.
12. Valoarea estimată a contractului este:
      Valoarea estimată a acestei achiziții este de 126.000 lei, fără TVA,
13. Cerinţe minime de calificare si selecție pentru ofertantii care depun oferte

Ofertantul va trebui să îndeplinească cerinţele obligatorii solicitate la acest capitol şi să ataşeze documentele solicitate. 

· Cerințele referitoare la motivele de excludere: 

a) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice;
Se va completa şi ataşa Formularul nr. 1 – Secţiunea III - Formulare

b) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice;

Se va completa şi ataşa Formularul nr. 2 Secţiunea III - Formulare

c)  Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice;

Se va completa şi ataşa Formularul nr. 3 Secţiunea III - Formulare

d) Declarație privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 60 din  Legea 98/2016 privind achizițiile publice;

         Se va completa Declarație pe proprie răspundere - Formularul nr. 4 Secţiunea III- Formulare;

Persoanele ce dețin funcții de decizie în cadrul autorităţii în ceea ce privește organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire în sensul articolului menționat în lege, sunt următoarele:
· PRIMAR




RADU NICOLAE MIHAIU

· Direcția Economică 



Director Executiv: Florentina Teodora Pirvan
· Serviciul Contabilitate Financiar

Sef Serviciu: Elena Marilena Marinescu
· Serviciul Buget Local - C.F.P


Șef Serviciu: Marta Pavel




 
            
Consilier: Ileana Rusen    

·  Direcția Achiziții                                           Director Executiv: Valentin Costin Petre
· Serviciul Achiziții Publice


Sef Serviciu: Georgeta Vizireanu








Consilier Achizitii Publice: Laura Sabou







Consilier Achiziții Publice: Sorin Soare
· Serviciu Asistență Juridică 

            Sef Serviciu Juridic: Claudiu George Fogoraș








Consilier Juridic: Ancuța Cernica Dragu








Consilier Juridic: Victor Cristian Christea
· Biroul Adăpost Animale

            Șef Birou: Alina-Mihaela Anghilina
                                                                        Inspector de specialitate: Andreea Corina 

                                                                                                                  Condrut

                                                                       Referent de specialitate: Nicoleta Bălan
· Cerințele  privind capacitatea de exercitare a activității profesionale:
-Ofertantul trebuie sa dovedească o formă de înregistrare în condițiile legii din țara de 
rezidenta, din care sa reiasă ca acesta este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situațiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitățile care fac obiectul contractului. În acest sens se vor prezenta documente justificative valabile la momentul 
prezentării ( prin care să se demonstreze îndeplinirea cerinței ) respectiv: Certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comerțului / Actul constitutiv / Statutul sau alte documente echivalente. 
Informațiile cuprinse în Certificatul constatator trebuie sa fie reale / actuale la momentul prezentării, din care sa reiasă ca ofertantul are ca obiect de activitate principal sau secundar autorizat prestarea de servicii similare celor din obiectul contractului, respectiv  activități de alimentație ( catering ) pentru evenimente si alte servicii de alimentație;
              -Prezentarea de documente din care să reiasă autorizarea de funcționare pentru prestarea de servicii arhivistice;
              -Prezentarea de documente din care să reiasă autorizarea de securitate la incendiu;
· Cerințele privind capacitatea tehnică și  / sau profesională:
· Prezentarea unor documente prin care ofertantul sa facă dovada experienței specifice prin 
ducerea la îndeplinire a cel puțin unuia sau mai multe contracte de prestări servicii de natură similară celor care fac obiectul contractului (servicii de arhivare)  a căror valoare cumulată să fie cel puțin 126.000 lei ( fără TVA).

Documentele prin care operatorii economici menționați pot îndeplini cerința privind experiența similară sunt următoarele, fără a se limita la, enumerarea nefiind cumulativă:
– copii ale unor părți relevante ale contractelor pe care le-au îndeplinit;
– certificate de predare-primire;
– recomandări;
– procese-verbale de recepție;
– certificări de bună execuție;
– certificate constatatoare.
· Ofertantul va prezenta o declarație pe propria răspundere care conține informații privind personalul implicat în cadrul contractului și calificarea acestuia;
14. Propunerea tehnică – Mod de prezentare

        Modul de prezentare a propunerii tehnice se va face astfel încât să asigure posibilitatea verificării corespondenţei propunerii tehnice depuse de către prestatorul de servicii cu specificaţiile prevazute în Caietul de sarcini. 
        Împreună cu propunerea tehnică se vor depune și următoarele documente:

· un exemplar de contract semnat, pentru insusire clauze contractuale, model de contract atasat prezentei documentatii de achizitie;
· declarație privind respectarea regulilor obligatorii referitoare la mediu, condițiile de muncă și protecția muncii, astfel cum sunt indicate în cadrul art. 51 din Legea 98 / 2016. ( Detalii 
despre reglementarile legislative in acest domeniu se pot obtine de la Inspectia Muncii - autoritate competenta in ceea ce priveste controlul aplicarii legislatiei referitoare la securitatea si sanatatea in munca - site-ul: http://www.inspectiamuncii.ro/legislatie );

15. Propunerea financiară – Mod de prezentare 

Ofertantul va elabora propunerea financiară astfel încât să furnizeze toate informațiile solicitate cu privire la prețuri, tarife precum și la alte condiții financiare și comerciale legate de obiectul contractului de achiziție publică. Prețurile ofertate trebuie să fie rezultat al liberei concurenţe și să poată fi justificate.
Oferta are caracter ferm și obligatoriu, din punct de vedere al conţinutului, pe toată perioada de valabilitate contractului.
Perioada de valabilitate a ofertei se va raporta la data limita de depunere si va fi de 60 de zile de la data depunerii acesteia la registratura Primariei Sectorului 2.
În acest sens contractantul de servicii va prezenta Formularul de ofertă impreuna cu Anexa la Formularul de oferta.

( Modelul de „Formular de oferta” impreuna cu „anexa la formularul de oferta” se regasesc in Sectiunea Formulare)
Ofertele vor fi redactate în limba română și vor fi exprimate în lei, fără TVA. Ofertantul va evidenția separat valoarea TVA.
16. Criteriu de atribuire:   

Autoritatea contractanta va stabili oferta castigatoare pe baza criteriului de atribuire „pretul cel mai scăzut”.
17. Limba de redactare a ofertei: Română

18. Perioada de valabilitate a ofertei: 60 zile de la data limită de depunere a ofertei la registratura Primariei Sectorului 2, din str. Chiristigiilor nr. 11-13, Sector 2, Bucuresti.
19. Modul de prezentare a ofertei: 
a) Adresa la care se depun ofertele: Registratura Primariei Sectorului 2 din Str. Chiristigiilor nr. 11-13, Sector 2;
b) data limita pentru depunerea ofertei:08.09.2022, ora 10,00;
c) numărul de exemplare: oferta se va depune intr-un exemplar original la adresa sus mentionată.
d) mod de prezentare:

Oferta se va depune la registratura Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti din str. Chiristigiilor nr. 11 – 13, Sector 2, cod postal 021561,  într-un plic sigilat şi ştampilat, pe care se va menţiona:
„ Oferta pentru achizitia de servicii de arhivare pentru Biroul Adăpost Animale” și "A nu se deschide înainte de data de 08.09.2022, ora 10,00".

Pe plic se va mentiona denumirea şi adresa prestatorului  ( pentru a permite returnarea ofertei fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată ).


De plicul exterior se va atasa Scrisoarea de înaintare.

( Modelul „Scrisorii de inaintare” se regaseste in Sectiunea Formulare )


Plicul exterior sigilat va conţine în interior 3 plicuri sigilate şi ștampilate, respectiv:

· plicul nr. 1: documente de calificare;

· plicul nr. 2: propunere tehnică;

· plicul nr. 3: propunere financiară.   

În cazul documentelor emise de instituţii / organisme oficiale abilitate în acest sens documentele respective trebuie să fie semnate şi parafate conform prevederilor legale.


„NU SE ACCEPTĂ OFERTE ALTERNATIVE”
Daca plicul exterior nu este marcat conform celor de mai sus, autoritatea contractantă nu îşi asumă nici o responsabilitate pentru rătăcirea ofertei.
21. Organizarea procedurii de atribuire şi condiţiile de participare
        Evaluare a ofertelor depuse de către operatorii economici compuse din: documentele de calificare, propunerea tehnică şi propunerea financiară și draftul de contract semnat;
       În cazul in care ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, autoritatea contractanta va solicita o nouă ofertă de prețuri operatorilor economici. 
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CAIET DE SARCINI

TEMA: „SERVICII DE ARHIVARE”
I. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

1.1.  OBIECTIV GENERAL

În conformitate cu prevederile Legii nr. 16 din 9 aprilie 1996, cu modificările si completările ulterioare, privind Arhivelor Naţionale, Primăria Sectorului 2 Bucureşti şi-a propus realizarea de operaţiuni pentru constituirea şi ordonarea unităţilor arhivistice şi întocmirea inventarelor de arhivă.

1.2.  DATE GENERALE PRIVIND OBIECTIVELE 

Primăriei Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti deţine documente aparţinând fostului Centru Teritorial Veterinar Sector 2, care nu sunt aranjate conform prevederilor legale de constituire a unităţilor arhivistice (în ceea ce priveşte îndosarierea, numerotarea, şnuruirea, etichetarea, întocmirea inventarelor, înscrierea termenelor de păstrare etc).

1.3.  SERVICII SOLICITATE

În vederea aplicării prevederilor Legii nr. 16 din 9 aprilie 1996 privind Arhivelor Naţionale şi ale Instrucţiunilor privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Naţionale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 privind evidenţa documentelor, gruparea documentelor în dosare, ordonarea şi efectuarea de operaţiuni arhivistice la documentele neconstituite pe probleme şi termene de păstrare Primăriei Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti apelează la “Servicii de arhivare”.

Prin efectuarea „Serviciilor de arhivare” se va realiza igienizarea documentelor, ordonarea acestora, îndosarierea, numerotarea, înscrierea datelor necesare pe dosare şi actualizarea evidenţei (întocmirea inventarelor), fapt ce va asigura desfăşurarea operaţiunilor de exploatare şi selecţionare optimă şi oportună a documentelor din arhiva Primăriei Sectorului 2 Bucureşti.

II. CONTINUTUL “SERVICIILOR DE ARHIVARE”

2.1.  Etape de parcurs pentru  realizarea “SERVICIILOR DE ARHIVARE”

Pentru realizarea „Serviciilor de arhivare”, prestatorul va parcurge următoarele etape:

    a) primirea documentelor de la sediul fostului Centru Teritorial Veterinar;

    b) dispunerea documentelor în vederea efectuării serviciilor de arhivare, desprăfuirea acestora (când este cazul);

    c) toaletarea documentelor, înlăturarea părţilor metalice (capse, ace, agrafe, etc), a plicurilor goale şi a ciornelor;

    d) ordonarea documentelor conform Organigramei Centrului Teritorial Veterinar  Sector 2 Bucureşti şi respectarea dispunerii  acestora în dosare de acelaşi tip;

    e) îndosarierea propriu-zisă a documentelor (aranjarea cronologică în dosar, găurirea uniformă a filelor cu dispozitive care să nu distrugă părţi din document , şnuruirea cu sfoară din bumbac de 3 mm , agreată de primărie, numerotarea, certificarea dosarului, copertarea şi etichetarea conform Instrucţiunilor de arhivă) şi constituirea inventarelor.
III. DETALIEREA CONŢINUTULUI SERVICIILOR DE ARHIVARE ŞI PĂSTRARE

3.1.   Primirea documentelor aferente Centrului Teritorial Veterinar 
Documentele se ridică din Str. Ion Vlad nr. 3-5, sector 2, București, fostul sediu al Centrului Teritorial Veterinar şi se vor depozita la sediul prestatorului în locul în care se vor desfăşura activităţile de arhivare, având grijă să fie organizate pe compartimente şi termene de păstrare ţinând cont de fosta Organigrama Centrului Teritorial Veterinar  Sector 2 Bucureşti. După arhivare documentele se vor restitui autorității contractante.
3.2. Desprăfuirea documentelor

Desprăfuirea se face cu scopul asigurării înlăturării prafului, a hârtiei mărunţite şi a efectelor biodeteriorării documentelor. 

Desprăfuirea se face cu perii moi, prin suflare cu aspiratorul, ştergere cu cârpe moi şi uscate, fără a se deteriora documentele.

3.3. Toaletarea documentelor

Execuţia toaletării documentelor constă în:

-  netezirea foilor documentului;

- înlăturarea marginilor franjurate,  fără eliminarea a părţilor utile (text, desen, etc.);

      - reparaţii ale zonelor sfâşiate cu materiale specifice care să permită lizibilitatea textului şi să nu distrugă documentul;

-  plierea foilor la dimensiunea formatului de dosar,  în principiu A 4;

- lipirea alonjelor la documente cu lipici de tipografie, astfel încât după îndosariere fila respectivă să poată fi multiplicată în întregime;

- înlăturarea părţilor metalice, a plicurilor goale, foilor albe  şi a ciornelor.

3.4. Ordonarea documentelor conform fostei Organigrame a fostului Centru Teritorial Veterinar  Sector 2 Bucureşti. 

Documentele se ordonează (aranjează) în dosare, pe compartimente conform organigramei instituţiei şi a Instrucţiunilor privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente (respectiv pe ani de creare şi pe termene de păstrare).

3.5. Îndosarierea documentelor

Unitatea arhivistică de bază (dosarul) se încheie în vederea păstrării, evidenţei şi exploatării legale, eficiente, cu uşurinţă şi pe termen îndelungat a documentelor create. 

Această activitate cuprinde următoarele operaţiuni:

- ordonarea documentelor în dosare, pe compartimentele Centrului teritorial Veterinar, cronologic (pe ani şi zile de creare). Dosarele vor conţine, de regulă,  documente cu aceleaşi termene de păstrare;

- concomitent cu ordonarea documentelor în dosar se înlătură capsele, acele, clamele, agrafele metalice, filele nescrise, dubletele, ciornele, notele şi însemnările personale, plicurile goale, actele care nu au legătură cu problemele din dosar etc;

- documentele (foile) din fiecare dosar se găuresc la 1-1,5 centimetri de la marginea din stânga, cu dispozitive care să asigure uniformitate şi aspect plăcut, care să nu deterioreze documentul şi să prindă fila corespunzător în dosar, se leagă  cu sfoară din bumbac de 3 mm , în coperte de carton pânzate la cotor, în aşa fel încât să se asigure citirea completă a textului, a datelor şi a rezoluţiilor ierarhice înscrise pe document;

- filele dosarelor se numerotează cu creion, în partea din dreapta sus, începând cu cifra 1 pe prima fila. În cazul dosarelor compuse din mai multe volume, se numerotează fiecare volum separat, începând cu cifra 1;

- dosarele trebuie să aibă aproximativ 250-300 de file. În cazul depăşirii acestui număr, se formează mai multe volume ale aceluiaşi dosar; 
- pe coperta dosarului se înscriu: instituţia - primăria…, direcţia… (creatorul dosarului), indicativul unităţii arhivistice, cuprinsul unităţii arhivistice, data începerii (ziua şi luna), data încheierii (ziua şi luna), numărul filelor, numărul volumului (dacă sunt mai multe volume), termenul de păstrare şi numărul din inventar;

- pe cotorul dosarului se va înscrie: indicativul unităţii arhivistice, numărul unităţii arhivistice, numărul volumului (dacă este cazul), termenul de păstrare şi numărul din inventar;

- certificarea unităţilor arhivistice (dosare, registre) se face pe ultima foaie nescrisă a dosarului, de către personalul firmei prestatoare, prin formula: “Prezentul dosar (registru) conţine…file”, în cifre şi, între paranteze, în litere. La sfârşitul notei de certificare se trece data, semnătura persoanei şi ştampila firmei prestatoare care face această operaţiune;

- sigilarea dosarelor se va face cu triunghi de hârtie (cu laturile de aproximativ 8 cm) aplicat în aşa fel încât să acopere sfoara de arhivare, lăsând să se vadă 1-2 cm din aceasta şi ştampilează triunghiul de hârtie;

- inventarele se întocmesc în 3 exemplare pentru documentele nepermanente şi în 4 exemplare pentru documentele permanente;

La terminarea lucrărilor de către firma prestatoare, aceasta va preda documentele arhivarului Primăriei Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti, pe baza inventarelor întocmite,  care va verifica fiecare dosar, urmărind respectarea prevederilor prezentului caiet de sarcini. 

În cazul constatării unor neconcordanţe, acestea  se aduc la cunoştinţa firmei prestatoare pentru efectuarea corecturile necesare.
3.6. Cantităţile de documente supuse operaţiunilor de prestări servicii de arhivare
Vor fi supuse executării “serviciilor de arhivare” documente care vor însuma cantitatea de aproximativ 150 metri liniari de arhivă. 

Un metru liniar de arhivă se compune din aproximativ 30 (treizeci) dosare (volume),  fiecare dosar având un număr aproximativ de 250-300 (douăsutecincizeci, treisute) file . Pentru justificarea cantităţii (plăţii),  se va aprecia m.l. de arhivă constituit din numărul total de dosare, iar când acestea sunt mai subţiri, justificarea se va face prin măsurare efectivă pe raft a dosarelor.

Dosarele se constituie conform prevederilor legale, dar şi pe specificul compartimentului (dosar de sine stătător, cu un număr variabil de file, care poate fi mai mic sau mai mare de 250 file. Când numărul de file este mai mare se constituie într-un dosar cu mai multe volume).

Totalitatea operaţiunilor descrise mai sus reprezintă un summum, atât ca activităţi cât şi pentru justificarea costurilor, ele neputând fi desfăcute ca acţiuni separate.

IV. PRECIZĂRI PENTRU EFECTUAREA SERVICIILOR DE ARHIVARE A DOCUMENTELOR

4.1. Asigurarea logistică

Materialele, uneltele de lucru, copertele din carton pânzate la cotor, sfoara de arhivare şi celelalte mijloace necesare prestării lucrărilor de “servicii de arhivare”, descrise mai sus, se vor asigura de firma prestatoare, cu acceptarea calităţii acestora de către Biroul Arhivă al instituţiei.

4.2. Timpul de lucru
Durata contractului de servicii de arhivare va fi de 80 de zile de la semnarea acestuia.
Activitatea se va desfăşura la sediul prestatorului.

Programul de lucru zilnic este cel al personalului firmei prestatoarei.

Decontarea lucrărilor se va face lunar, având ca bază metrul liniar de documente, măsurate conform precizărilor anterioare.

4.3.  Condiţii de confidenţialitate şi de siguranţă pentru documentele cu care se lucrează

Documentele  supuse operaţiunilor de “servicii de arhivare” sunt de uz intern.

Difuzarea de date sau scoaterea din locurile de păstrare a acestor documente este interzisă de lege.
Personalul firmei prestatoare de servicii trebuie să respecte întocmai prevederile legale de lucrul cu documente şi vor semna Angajament de confidenţialitate cu Primăria Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti.

Încălcarea acestor prevederi se sancţionează conform capitolului VI din Legea nr. 16 din 9 aprilie 1996 privind Arhivelor Naţionale  şi a Codului Penal al României.

Direcţia de Utilități Publice și Mediu 

Director executiv,

Victor Sebastian FLORESCU
                                                                                    Biroul Adăpost Animale

                                                            Șef birou,

Alina-Mihaela ANGHILINA
                                                                                                            Întocmit,

                                                                                                             Referent,

                                                                                                                      Bălan Nicoleta

FORMULARE

             Aceasta sectiune conţine formularele destinate, pe de o parte, să faciliteze elaborarea şi prezentarea ofertei şi a documentelor care o însoţesc şi pe de altă parte să permită comisiei de evaluare examinarea şi evaluarea rapidă şi corectă a tuturor ofertelor depuse.


Fiecare ofertant care participă, în mod individual sau ca asociat, la procedura pentru atribuirea contractului de achiziţie publică are obligaţia de a prezenta formularele prevăzute în cadrul acestei secţiuni, completate în mod corespunzător şi semnate de persoane autorizate.
· Formularul 1 - Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 164 din Legea nr. 98/2016 privind  achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

· Formularul 2 - Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art.165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

· Formularul 3 - Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 167 din Legea nr. 98/2016 privind  achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

· Formularul 4 - declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 - 60 referitor la conflictul de interese din legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare impreuna cu anexa cu persoanele care deţin funcţii de conducere sau sunt implicate în procesul  de achiziţie  publică în cadrul  instituţiei   

· Formularul 5  - Formularul de ofertă 



             Anexa la formularul de oferta
· Formularul 6  - Scrisoare de înaintare;

· Formularul 7 - Împuternicire pentru semnatarul ofertei;

· Formularul 8 -  Informatii ofertant










FORMULARUL 1

Ofertant

_____________________

 (denumirea / numele)
Declaraţie 
privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 164 din Legea nr. 98/2016 privind  Achiziţile Publice

Subsemnatul,…....................... [se inserează numele operatorului economic-persoana juridică], în calitate de ofertant /candidat/concurent la procedura de …...................……… [ se menţionează procedura]                           pentru achiziţia de …........………………………… [se inserează, după caz, denumirea podusului, seviciului sau lucrării şi codul CPV]  organizată de………..[se inserează numele autorităţii contractante] la data de ………………… [se inserează data]  declar pe proprie răspundere că nu am comis nici una dintre urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289 – 294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10 – 13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 18^1 – 18^5 din Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    d) acte de terorism, prevăzute de art. 32 – 35 şi art. 37 – 38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209 – 217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995.

    (2) Obligaţia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, în conformitate cu dispoziţiile alin. (1), se aplică şi în cazul în care persoana condamnată printr-o hotărâre definitivă este membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acestuia.

Prezenta declaraţie este valabilă până la data de
……………

                                                   
(se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)
Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.
Data completării:
Ofertant,
________________________________________                                                                                      

(nume, prenume si semnatura persoanei autorizate)











FORMULARUL 2

      Ofertant                                                                                                             

      _____________________

     (denumirea / numele)

Declaratie

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind  Achiziţiile Publice


Subsemnatul,…...................................... [se insereaza numele operatorului economic-peroana juridică], în calitate de ofertant /candidat/concurent la procedura de …...................……… [ se menţionează procedura]                    pentru achiziţia de …........……………… [se inserează, după caz, denumirea podusului, seviciului sau lucrării şi codul CPV]   organizată de….........................................… [se inserează numele autorităţii contractante]  la data de ………………………....…… [se inserează data]  declar pe proprie răspundere că:                           

Nu mi-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotărâre judecătorească sau decizie administrativă având caracter definitiv şi obligatoriu în conformitate cu legea statului în care respectivul operator economic este înfiinţat.

Nu mi-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat.


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării …...................

Ofertant,

________________________________
(nume, prenume si semnatura persoanei autorizate )










FORMULARUL 3
      Ofertant                                                                                                             

      _____________________

     (denumirea / numele)

Declaratie
privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 167 din Legea nr.  98/2016 privind  achiziţiile publice

Subsemnatul,..............................., în calitate de ofertant /candidat/concurent la

[se insereaza numele operatorului economic-peroana juridică]

procedura de ......................……………pentru achiziţia de ...........…………………………………………

                  [ se menţionează procedura]                                      [se inserează, după caz, denumirea podusului, seviciului sau lucrării şi codul CPV]  

.....................................…………….. ……………………., la data de ...………………….......…………… 

                                                                    [se inserează data]  

organizată de............................................………………… declar pe proprie răspundere că nu 

                              [se inserează numele autorităţii contractante]

sunt in situatiile prevazute in art.167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice:

Art.167

(1) Autoritatea contractantă exclude din procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică/acordului-cadru orice operator economic care se află în oricare dintre următoarele situaţii:

    a) a încălcat obligaţiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi decizii ale autorităţilor competente prin care se constată încălcarea acestor obligaţii;

    b) se află în procedura insolvenţei sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea activităţii;

    c) a comis o abatere profesională gravă care îi pune în discuţie integritatea, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi o decizie a unei instanţe judecătoreşti sau a unei autorităţi administrative;

    d) autoritatea contractantă are suficiente indicii rezonabile/informaţii concrete pentru a considera că operatorul economic a încheiat cu alţi operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenţei în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză;

    e) se află într-o situaţie de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză, iar această situaţie nu poate fi remediată în mod efectiv prin alte măsuri mai puţin severe;

    f) participarea anterioară a operatorului economic la pregătirea procedurii de atribuire a condus la o distorsionare a concurenţei, iar această situaţie nu poate fi remediată prin alte măsuri mai puţin severe;

    g) operatorul economic şi-a încălcat în mod grav sau repetat obligaţiile principale ce-i reveneau în cadrul unui contract de achiziţii publice, al unui contract de achiziţii sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, iar aceste încălcări au dus la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancţiuni comparabile;

    h) operatorul economic s-a făcut vinovat de declaraţii false în conţinutul informaţiilor transmise la solicitarea autorităţii contractante în scopul verificării absenţei motivelor de excludere sau al îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie, nu a prezentat aceste informaţii sau nu este în măsură să prezinte documentele justificative solicitate;

    i) operatorul economic a încercat să influenţeze în mod nelegal procesul decizional al autorităţii contractante, să obţină informaţii confidenţiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate în cadrul procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenţă informaţii eronate care pot avea o influenţă semnificativă asupra deciziilor autorităţii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru către respectivul operator economic.

    (1^1) Autoritatea contractantă este obligată să excludă din procedura de atribuire orice operator economic, organizat ca societate pe acţiuni, al cărui capital social este reprezentat prin acţiuni la purtător şi care nu face dovada identităţii deţinătorilor/beneficiarilor reali ai acţiunilor la purtător.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.
Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării ......................

Ofertant,

________________________________


                                                                                                                            FORMULARUL 4
OFERTANTUL 

__________________

(denumirea / numele)

Declaratie 
privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 referitor la conflictul de interese din Legea nr.  98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare
1.Subsemnatul/a .........................................................................., reprezentant legal/împuternicit al ..................................., (denumirea/numele si sediul/adresă operatorului economic) în calitate de ofertant la achiziţia publica de prestare servicii: „……………………………………………………………………….......”declar pe proprie răspundere sub sancţiunea excluderii si sub sancţiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situaţii potenţial generatoare de conflict de interese orice situaţii care ar putea duce la apariţia unui conflict de interese în  sensul art. 59  - 60 din Legea 98/2016, cum ar fi urmatoarele:  
a) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a persoanelor care deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători sau subcontractanţi propuşi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi;

b) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane care este soţ/soţie, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi;

c) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane despre care se constată sau cu privire la care există indicii rezonabile/informaţii concrete că poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori se află într-o altă situaţie de natură să îi afecteze independenţa şi imparţialitatea pe parcursul procesului de evaluare; 

d) situaţia în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terţul susţinător are drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare şi/sau are acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire; 

e) situaţia în care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire. 

2. Subsemnatul/a declar că voi informa imediat autoritatea contractantă dacă vor interveni modificări în prezenta declaraţie la orice punct pe parcursul derulării procedurii de atribuire a contractului de achiziţie publică sau, în cazul în care vom fi desemnaţi câştigători, pe parcursul derulării contractului de achiziţie publică. 
3. Subsemnatul/a declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situatiilor si documentelor care însotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4.Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ….............. (denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în  legătură cu activitatea noastră. 

Înteleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art 326 „Falsul in Declaraţii” din Noul Cod  Penal  referitor  la  „Declararea  necorespunzătoare  a  adevărului,  făcută unei persoane dintre cele prevazute in art. 175 sau unei unitati in care aceasta isi desfasoara activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când,  potrivit  legii  ori  împrejurãrilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda ».   
Data completării:    
Ofertant,
_________________________________________

(nume, prenume si semnatura persoanei autorizate)

TABEL

CU PERSOANELE CARE DEŢIN FUNCŢII DE CONDUCERE SAU SUNT IMPLICATE ÎN PROCESUL  DE ACHIZIŢIE  PUBLICĂ ÎN CADRUL  INSTITUŢIEI

	Nr. crt.


	Numele si prenumele 

persoanei cu funcţie de decizie sau sunt implicate in procesul de achiziţie publică  
	funcţia pe care o deţine in cadrul  autoritaţii contractante 

	1
	RADU NICOLAE MIHAIU
	PRIMAR

	2
	Florentina  Teodora Pirvan
	Director Executiv Direcţia Economică

	3
	Elena Marilena Marinescu
	Şef Serviciu Contabilitate Financiar 

	4
	Marta Pavel
	Şef Serviciu Buget Local  - C.F.P 

	5
	Ileana Rusen 
	Consilier Serviciu Buget Local - C.F.P

	6
	Valentin Costin Petre
	Director Executiv Direcția Achiziții

	7
	Georgeta Vizireanu 
	Sef Serviciu Achizitii Publice

	8
	Laura Sabău
	Consilier Achizitii Publice – Serviciul Achizitii Publice

	9
	Sorin Soare 
	Consilier Achizitii Publice – Serviciul Achizitii Publice

	10
	Alina-Mihaela Anghilina
	Sef Birou Adăpost Animale 

	11
	Andreea Corina Condrut                                                                                                                
	Inspector de specialitate, Birou Adăpost Animale

	12
	Nicoleta Bălan
	Referent de specialitate, Birou Adăpost Animale

	13
	Claudiu George Fogoras 
	Sef Serviciu – Serviciul Juridic

	14
	Ancuța Cernica Dragu
	Consilier Juridic – Serviciul Juridic

	15
	Victor Cristian Christea
	Consilier Juridic – Serviciul Juridic












FORMULARUL 5
Ofertant

___________________________
     


              

 (denumirea / numele)




 


                                             FORMULAR DE OFERTA

 CĂTRE

 SECTORUL 2 AL MUNICIPIULUI  BUCUREŞTI   

Domnilor,

   1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai furnizorului de servicii _______________________________, ( denumirea  /numele ofertantului )

ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus

menţionată, să prestăm serviciile de arhivare  pentru suma totala de ________________ lei,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de _________________lei.

    2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigatoare, sa începem prestarea serviciilor în conformitate cu     cerințele din caietul de sarcini și oferta tehnică.
    3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de 60 de zile                                                  
şi ea va ramâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.
    4. Pâna la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publica această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigatoare, vor constitui un contract angajant între noi.

     5. Precizăm că:

⃞ depunem ofertă alternativă, ale carei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar "alternativă";

⃞  nu depunem ofertă alternativă.

(se bifeaza opţiunea corespunzatoare)

     6. Am înţeles şi consimţim ca, în cazul în care oferta noastra este stabilită ca fiind câştigatoare, să constituim garanţia de bună execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire.

     7. Întelegem că nu sunteţi obligaţi sa acceptaţi oferta cu cel mai scazut preţ sau orice alta ofertă pe care o puteţi primi.
Data completarii:

Ofertant

__________________________________
(nume, prenume si semnatura persoanei autorizate)
în calitate de _________________ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele 

___________________

	
	
	Anexa la Formularul de oferta 
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	 
	

	
	Nr. crt. 
	Denumire serviciu 
	Număr maxim de
metrii liniari

	Preț unitar

(lei/ml)
	Valoare totală, fără TVA


	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Servicii de arhivare
	150

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	
	
	

	
	Data completarii:
	

	
	
	
	

	
	Prestator  
	

	
	_______________________________________
	

	
	
	
	

	
	(nume, prenume, semnatura autorizata)

	

	
	
	
	

	
	
	
	






FORMULARUL  6


Ofertant


                                           Înregistrat la sediul autoritaţii contractante

______________________ 



       nr. ______________/ ______/2022
(denumirea/numele)
SCRISOARE DE ÎNAINTARE

CATRE

PRIMARIA SECTORULUI  2 
STR. CHIRISTIGIILOR NR. 11-13, SECTOR 2,

BUCURESTI 

Ca urmare a invitaţiei dumneavoastră privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului_______________________              _ _________________________________

           
       (denumirea contractului de Achiziţie publică)    
noi ____________________________

      (denumirea/numele ofertantului)









vă transmitem alăturat urmatoarele:

1. Coletul sigilat, in original si marcat in mod vizibil;
a) oferta pentru:____________________________________;

b) documentele care insoţesc oferta:

 Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele.

 Data completării: _________/__________/2022
 Cu stimă,

Ofertant,

_______________________________________
(nume, prenume si semnatura persoanei autorizate)










FORMULARUL 7

Ofertant
__________________

(denumirea / numele)

                     ÎMPUTERNICIRE PENTRU SEMNATARUL OFERTEI

                            Subscrisa ………………………………………………………………, cu sediul în …………………………………………………………………………………………………..înmatriculată la Registrul Comerţului sub nr. ………………………, CIF ………………, atribut fiscal ……, reprezentată legal prin ………………………………………………, în calitate de ……………………………………………………………………………………….

împuternicim prin prezenta pe ………………………………………………, domiciliat în ……………………………… …………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …………………………, eliberat de …………………………, la data de …………, având funcţia de ……………………………………………, să ne reprezinte la procedura de achiziţie organizată de autoritatea contractantă Sectorul 2 al Municipiului Bucureşti, în scopul atribuirii ………………………………………………
În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură;

2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii.

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfăşurării procedurii.

4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură.

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură.

Notă: Împuternicirea va fi însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite (carte de identitate, paşaport). 

Data:
                                                   

 




    Denumirea mandantului:

       
                                                    ._____________________________

                                         

    reprezentată legal prin:________________________
                                                                                            

     (nume si prenume)

                                                                           










    ___________________________________________
                                                                (Nume, prenume si semnatura reprezentantului legal )











FORMULARUL 8                                                   

OPERATOR ECONOMIC
__________________

(denumirea/numele)

INFORMAŢII OFERTANT

1.Adresa (sediul social) …………………..

2.Persoana împuternicită să participe la procedura proprie:

3. Telefonul mobil al persoanei împuternicite să participe la procedura proprie:

4.E-mail-ul persoanei împuternicite să participe la procedura proprie:  

              Data
                                                                      

       ……………
                                                 

                                                                        __________________________

                                                                       (Semnatura  reprezentant legal şi ştampila)


CONTRACT DE SERVICII

nr.______________data_______________

Preambul

  În temeiul legii 98/2016 privind Achizițiile Publice, 
între
SECTORUL 2 al Municipiului Bucureşti, cu sediul în Bucureşti, str. Chiristigiilor nr. 11- 13, sector 2, telefon: 021.209.6000, fax: 021 252.44.46, cod fiscal 4204038 cont RO37TREZ7025006XXX000197, deschis la Trezoreria Sectorului 2, Bucureşti,  reprezentat  prin  Domnul  Primar,  Radu Nicolae Mihaiu,   

în calitate de achizitor, pe de o parte

şi

S.C.                                     , cu sediul în …………………, telefon/fax                   …………………………,  număr de înmatriculare ……………………….., cod fiscal …………………………………, cont ………………………………, deschis la Trezoreria …………………………….., reprezentată prin …………………………….
în calitate de prestator, pe de altă parte
 2. Definitii 

2.1 - În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretaţi astfel:

a. contract – reprezintă prezentul contract  şi toate Anexele sale. 

b. achizitor şi  prestator  - părţile contractante, aşa cum sunt acestea numite în prezentul contract;

c. preţul contractului - preţul plătibil prestatorului de către achizitor, în baza contractului, pentru îndeplinirea integrală şi corespunzătoare a tuturor obligaţiilor asumate prin contract;

d. produse - echipamentele, maşinile, utilajele, orice alte bunuri, cuprinse în anexa/anexele la prezentul contract, pe care furnizorul se obligă, prin contract, să le furnizeze achizitorului;

e. servicii - servicii aferente livrării produselor, respectiv activităţi legate de furnizarea produselor, cum ar fi transportul, asigurarea, instalarea, punerea în funcţiune, asistenţa tehnică în perioada de garanţie, şi orice alte asemenea obligaţii care revin furnizorului prin contract;

f. origine - locul unde produsele au fost realizate, fabricate. Produsele sunt fabricate atunci când prin procesul de fabricare, prelucrare sau asamblare majoră şi esenţială a componentelor rezultă un produs nou, recunoscut comercial, care este diferit, prin caracteristicile sale de bază, prin scop sau prin utilitate, de componentele sale. Originea produselor si serviciilor poate fi distinctă de naţionalitatea furnizorului.

g. destinaţie finală  - locul unde furnizorul are obligaţia de a furniza produsele;

h. termenii comerciali de livrare vor fi interpretaţi conform  INCOTERMS 2000 – Camera Internaţională de Comerţ (CIC).

i. forţa majoră -  un eveniment mai presus de controlul părţilor, care nu se datorează greşelii sau vinei acestora, care nu putea fi prevăzut la momentul încheierii contractului şi care face imposibilă executarea şi, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: războaie, revoluţii, incendii, inundaţii sau orice alte catastrofe naturale, restricţii apărute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivă ci enunciativă. Nu este considerat fortă majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligaţiilor uneia din părţi;

j. zi - zi calendaristică; an - 365 de zile.

3. Interpretare
3.1 În prezentul contract, cu excepţia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma de plural şi vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezintă zile calendaristice daca nu se specifică în mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului  
4.1 - Prestatorul se obligă să presteze servicii de arhivare pentru o cantitate de 150 metri liniari, pentru Biroul Adăpost Animale. 

4.2  - Achizitorul se obligă să achiziţioneze, respectiv să cumpere şi să plătească preţul convenit în prezentul contract. 

5. Preţul contractului

5.1- Preţul convenit pentru îndeplinirea contractului, plătibil contractantului de către autoritatea contractantă, este de ……………………… lei, fără TVA. Plata taxei pe valoare adăugată se va face la cota de TVA, prevăzută de legislația în vigoare la data emiterii facturii fiscale.
5.2 – Preţul a fost calculat după cum urmează :
       ……………. lei (preţ unitar metru liniar prelucrare arhivistică) x 150 metri liniari =……………….. lei

5.3 - Preţul total al contractului este ferm, în lei şi nu se modifica pe toată perioada de derulare a contractului.

6. Durata contractului

6.1 – Durata prezentului contract este de 80 de zile de la data semnării contractului de către ambele părţi.
6.2-Documentele se ridică din Str. Ion Vlad nr. 3-5, sector 2, București, fostul sediu al Centrului Teritorial Veterinar şi se vor depozita la sediul prestatorului în locul în care se vor desfăşura activităţile de arhivare, având grijă să fie organizate pe compartimente şi termene de păstrare ţinând cont de fosta Organigrama Centrului Teritorial Veterinar  Sector 2 Bucureşti. După arhivare documentele se vor restitui autorității contractante.

7. Executarea contractului
7.1 – Executarea contractului începe la data semnării lui de către ambele părţi .
8. Documentele contractului
8.1  - Documentele contractului sunt:


- propunerea tehnică

           - propunerea financiară

          - dovada depunerii garanţiei bancara de bună execuţie, conform art.12 din prezentul contract

9.  Obligaţiile principale ale prestatorului
9.1-Prestatorul se obligă să presteze serviciile la standardele şi sau performanţele prezentate în caietul de sarcini, respectiv propunerea tehnică. 

9.2. Prestatorul se obligă să presteze serviciile în termenul de prestare solicitat.

9.3 - Prestatorul se obliga să despăgubească achizitorul împotriva oricăror:
i) reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încălcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalaţiile sau utilajele folosite pentru sau în legatură cu produsele achiziţionate, şi

ii) daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încălcare rezultă din respectarea caietului de sarcini întocmit de către achizitor.

10.  Obligaţiile principale ale achizitorului
10.1 - Achizitorul se obligă să recepţioneze serviciile în termenul convenit.

         10.2 - Achizitorul se obligă să plătească preţul serviciilor  către prestator în termenul de 30 de zile calendaristice de la întocmirea Procesului verbal de recepţie cantitativă şi calitativă, fără obiecţiuni şi transmiterea facturii fiscale la registratura achizitorului.

10.3 – Procesul verbal de recepţie cantitativă şi calitativă, fără obiecţini, va fi întocmit de către specialiştii desemnaţi ai autorităţii contractante. 

 10.4-Plata facturii se va face după verificarea şi acceptarea situaţiei de plata parţială de către achizitor (si numai după încheierea procesului verbal de recepţie parţială, fără obiecţiuni). Daca verificarea se prelungeşte din diferite motive, dar in special ca 
urmare a unor eventuale litigii, contravaloarea lucrărilor care  sunt in litigiu nu va fi plătită.

11.  Sancţiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligaţiilor 

11.1 - În cazul în care, din vina sa exclusivă, prestatorul nu reuşeşte să-şi îndeplinească obligaţiile asumate, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din preţul contractului, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu 0,1% din preţul contractului, pentru fiecare zi de întârziere, pana la îndeplinirea obligaţiilor. 

11.2 - Nerespectarea obligaţiilor asumate prin prezentul contract de către una dintre părţi, în mod culpabil şi repetat, dă dreptul părţii lezate de a considera contractul de drept reziliat şi de a pretinde plata de daune-interese.
11.3 - Achizitorul îşi rezervă dreptul de a renunţa la contract, printr-o notificare scrisă adresată prestatorului, fără nici o compensaţie, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiţia ca această anulare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru prestator. In acest caz, furnizorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzătoare pentru partea din  contract îndeplinită până la data denunţării unilaterale a contractului.
                                                    Clauze specifice

12. Garanţia de bună execuţie a contractului

12.1 - Prestatorul se obligă să constituie garanţia de bună execuţie a contractului în cuantum de 1% din preţul contractului în sumă de …………. lei, în maximum 5 zile lucrătoare de la semnarea contractului de către ambele părţi.  

12.2 -  Achizitorul are dreptul de a emite pretenţii asupra garanţiei de bună execuţie, în limita prejudiciului creat, dacă prestatorul nu îşi îndeplineşte nu îşi execută, execută cu întârziere sau execută necorespunzator obligaţiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretenţii asupra garanţiei de bună execuţie, achizitorul are obligaţia de a notifica acest lucru prestatorului, precizând totodată obligaţiile care nu au fost respectate.   

12.3 –  Achizitorul se obliga sa restituie garanţia de bună execuţie în termen de 14 zile de la îndeplinirea obligatiilor asumate .

13. Recepţie, inspecţii şi teste

13.1 - Achizitorul sau reprezentantul sau are dreptul de a inspecta şi/sau testa prestarea serviciilor pentru a verifica conformitatea lui cu specificaţiile din anexa/anexele la contract.

14. Ajustarea preţului contractului
14.1 - Pentru serviciile prestate, plăţile datorate de achizitor prestatorului sunt cele declarate în propunerea financiară, anexă la contract.

14.2 - Preţul contractului NU se actualizează.

15. Amendamente 

15.1 - Părţile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor contractului, prin act adiţional, conform legii, numai in cazul aparitiei unor circumstante care lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevazute la data incheierii contractului .
16. Subcontractanţi

16.1 - Prestatorul are obligaţia, în cazul în care părţi din contract le subcontractează, de a încheia contracte cu subcontractanţii desemnaţi, în aceleaşi condiţii în care el a semnat contractul cu achizitorul.

16.2 - (1) Prestatorul are obligaţia de a prezenta la încheierea contractului, toate contractele încheiate cu subcontractanţii desemnaţi.

            (2)Lista subcontractanţilor, cu datele de recunoaştere ale acestora, cât şi contractele încheiate cu aceştia se constituie în anexe la contract, dacă există.

16.3 - (1) Prestatorul este pe deplin răspunzator faţă de achizitor de modul în care îndeplineşte contractul.

           (2) Subcontractantul este pe deplin răspunzător faţă de prestator de modul în care îşi îndeplineşte partea sa din contract.

17. Cesiunea 

17.1- În condiţiile prezentului contract, prestatorul nu are dreptul de a transfera total sau parţial obligaţiile sale.

17.2 – Prestatorul poate cesiona dreptul de încasat aferent prestării serviciilor, către alţi operatori economici sau alte instituţii de credit, numai cu acordul prealabil al achizitorului, exprimat în scris, sumele reprezentând contravaloarea produselor livrate, în condiţiile prevăzute de lege. 

17.3 – Suma care face obiectul cesionării se achită de către achizitor în contul indicat de cesionar, deschis la Trezoreria Statului, numai dacă prestatorul nu are obligaţii de plată către bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale de stat şi bugetele fondurilor speciale, achizitorul având obligaţia de a verifica şi de a înştiinţa  părţile cu privire la cuantumul acestor obligaţii, urmând a vira în contul concesionarului, numai diferenţa dintre suma cesionată şi suma reprezentând obligaţii către bugetele mai sus indicate.

18. Forţa majoră

18.1 - Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă.

18.2 - Forţa majoră exonerează părţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acţionează.

18.3 - Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau parţilor până la apariţia acesteia.
18.4 - Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor.

18.5 - Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează că va acţiona o perioadă mai mare de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte părţi încetarea de plin drept a prezentului contract, fără ca vreuna din părţi să poată pretinde celeilalte daune-interese.

19. Soluţionarea litigiilor

19.1 - Achizitorul şi prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neîntelegere sau dispută care se poate ivi între ei în cadrul sau în legătură cu îndeplinirea contractului.

19.2 - Dacă, după 15 de zile de la începerea acestor tratative, achizitorul şi furnizorul nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze, de către instanţele competente din România.

20. Prevederi privind protectia datelor cu caracter personal

20.1 - În scopul executării Contractului, fiecare Parte trebuie să prelucreze date cu caracter personal privind angajatii si/sau reprezentanții celeilalte Părți;
20.2 - Părțile au luat cunoștință că, la data de 25 mai 2018, Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European și al Consiliului Uniunii Europene privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (cunoscut sub denumirea Regulamentul General privind Protecția Datelor) (Regulamentul) a intrat în vigoare, și fac toate eforturile rezonabile pentru a se asigura că se conformează cu prevederile Regulamentului;
20.3 - Atunci când prelucrează date cu caracter personal în legătură cu prezentul contract, fiecare Parte se obligă să se conformeze cu legislația aplicabilă privind protecția datelor cu caracter personal, incluzând, dar fără a se limita la, prevederile Regulamentului, legislația de punere în aplicare și deciziile pe care autoritatea de supraveghere din România (ANSPDCP) le poate emite din când în când în legătură cu acestea. 
20.4 - Fiecare Parte va divulga celeilalte Părți date cu caracter personal privind angajații sau reprezentanții săi responsabili cu executarea prezentului contract. Aceste date vor consta în: [datele de identificare, poziție, angajator, număr de telefon, adresa de email a angajaților/reprezentanților legali].
20.5 - Pentru evitarea oricărui dubiu, Părțile iau cunoștință și convin ca fiecare Parte să determine, în mod independent, scopul/scopurile și mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal în legatură cu acest contract. Mai precis, Părțile convin prin prezenta și confirmă că nu o să acționeze  ca operatori asociați sau să fie într-o relatie de tip operator-persoană împuternicită de operator, fiecare Parte acționând ca un operator de date independent pentru propria prelucrare a datelor în legătură cu prezentul contract, și niciuna dintre Părți nu acceptă vreo răspundere pentru o încălcare de către cealaltă Parte a legislației aplicabile.
20.6 - În cazul în care apar circumstanțe în care oricare dintre Părți acționează ca o persoană împuternicită a celeilalte Părți, sau ca un operator asociat împreună cu cealaltă Parte în legătură cu acest contract, Părțile se obligă să încheie un acord cu 
caracter obligatoriu în conformitate cu prevederile din articolele 28 și 26 din Regulament, precum și cu alte prevederi legale relevante.
21. Limba care guvernează contractul

21.1 - Limba care guvernează contractul este limba română.

22. Comunicări

22.1 - (1) Orice comunicare între părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie transmisă în scris.

(2) Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii cât şi în momentul primirii.

22.2 - Comunicările între părţi se pot face şi prin telefon, fax sau e-mail cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.

23. Legea aplicabilă contractului
23.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din România.

            Părţile au înţeles să încheie prezentul contract în două exemplare, câte unul pentru fiecare parte.    

            Achizitor




 
      Contractant
SECTORUL  2  AL

                      
MUN. BUCUREŞTI                            

DIRECȚIA ACHIZIȚII


SERVICIUL ACHIZIȚII PUBLICE








